J
Guatemala, 30 de diciembre de 2,020

Licenciado: Ve

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe de Actividades correspondiente al mes de diciembre del afio dos mil
veinte, conforme a lo estlpulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 5369-A- 2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 1039-A-2020"y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura, Serie: 7A84667+Ntmero de DTE: 2414297569~

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
Apoyar en atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Asuntos Juridicos.

Apoyo en la elaboracion de informes que le sean sohmtados en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se apoy6 en dar seguimiento a la Opinién Juridica solicitada en su momento
por la Direcciéon General del Deporte y la Recreacién.

Se apoyd a la elaboracién de Resoluciones Viceministeriales solicitadas por
el Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

Se brindo apoyo en ubicar expedientes y con ello dar trémites respectivos.
Se brindé apoyo en el ordenamiento y archivo de los documentos del area
juridica.



Se brind¢ apoyo procurando documentacion de las diferentes areas segtn lo
solicitado.

Se apoydé en la entrega y recepcién de documentos solicitados a los
departamentos de Infraestructura, contabilidad y Juridico.

Se Apoyo en la elaboracién de oficios para las distintas Direcciones que
forman parte de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Se Apoyd en la elaboracion de Dictamenes Juridicos de las distintas
Delegaciones.

ayra lucia Girén Garcia Vo Hleh de/b €z Escobar

ee?s ntos Juridicos



Guatemala, 30 de diciembre de 2,020

Licenciado:

José David Prado Vasquez/

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades correspondiente al periodo del 4 de noviembre
al 31 de diciembre del dos mil veinte, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 5369-A-2020, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 1039-A-2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos.

b) Brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Delegaciéon de Asuntos Juridicos e informar al encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

c) Apoyé en atencidén de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Asuntos Juridicos. ‘

d) Apoyé en la‘elaboracion de informes que le sean solicitados en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

Tayra Lucia Girdon Garcia

. o
M?Jeno de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de diciembre de 2,020

Licenciado:

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe final de resultados correspondiente al periodo del 4 de noviembre al
31 de diciembre del dos mil veinte, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5369-A-2020, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Namero 1039-A-2020.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

g)

Se apoyo a la elaboracion de la Opinién Juridica relacionada a la
implementacion de un gimnasio al aire libre en el parque de San Gabriel
Pasuj, San Migue! Chicaj, Baja Verapaz, con asignacion nimero DGDR 632-
2020 de fecha 25 de noviembre de 2020.

Se apoyé a la elaboracion de la Resolucion Administrativa de Nombramiento
de la Comisién Receptora y Liquidadora del “Servicio de Mantenimiento y
Reparacion de Areas Verdes del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Se brindé apoyo en ubicar expedientes y con ello dar tramites respectivos.
Se apoyé en dar seguimiento a la Opinién Juridica solicitada en su momento

por la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se apoy6 a la elaboracién de Resoluciones Viceministeriales solicitadas por
el Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se brindd apoyo en el ordenamiento y archivo de los documentos del area
juridica. ‘ ‘

Se brindé apoyo procurando documentacion de las diferentes areas segun lo
solicitado.



h) Se apoy6é en la entrega y recepcién de documentos solicitados a los
departamentos de Infraestructura, contabilidad y Juridico.

i) Se Apoyd en la elaboracion de oficios para las distintas Direcciones que
forman parte de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

i} Se Apoydé en la elaboracion de Dictamenes Juridicos de las distintas
Delegaciones.

Tayra Lucia Girdn Garcia VoBo:

1 Gerte Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes



